RREGULLORE
E BRENDSHME
E DREJTORISE SE SIGURIMIT TE INFORMACIONIT TE KLASIFIKUAR (DSIK)

(Ndryshuar me urdhrin Nr. 150, Daté 26.09.2017)

(I pérditésuar)

PJESA E PARE
KREU I
DISPOZITA TE PERGJITHSHME
Neni 1
Qéllimi
Kjo rregullore pércakton rregullat pér organizimin dhe funksionimin e Drejtorisé sé Sigurimit té
Informacionit té Klasifikuar (DSIK), bazuar né parimet e zbatimit té legjislacionit, cilésisé dhe
shpejtésisé né vendimmarrje si dhe garantimit t€ njé procesi transparent e ndérveprues me
institucionet e tjera, partnerét ndérkombétaré dhe publikun.
Neni 2
Objekti
Obijekti i késaj rregulloreje éshté pércaktimi:

a. Strukturés, drejtimit dhe veprimtarisé sé njésive strukturore;

b. Marrédhénieve mes drejtorive e sektoréve dhe marrédhéniet e tyre me Drejtorin e
DSIK-sg;

c. Marrédhénieve té strukturave té DSIK-sé, me subjektet e tjera dhe publikun;

Administrimit té akteve gé krijohen apo mbérrijné, né DSIK;
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d. Rregullave té pérgjithshme té punés;

e. Detyrimeve té népunésve/punonjésve.



Neni 3
Misioni
(Shtuar paragraf me urdhrin Nr. 150, Daté 26.09.2017)

DSIK-ja, ka pér mision té hartojé politika, ndjekjen e procedurave, mbikéqyrjen dhe kontrollin e
institucioneve shtetérore, pér sigurimin e informacionit té klasifikuar kombétar, té shteteve e
organizatave té tjera ndérkombétare dhe té kontrollojé zbatimin e tyre, né pérputhje me
Kushtetutén, legjislacionin né fuqi, politikat e sigurisé dhe Direktivat e NATO-s, e BE-sé.
DSIK-ja, ka pér mision drejtimin e procesit pér kontrollin e figurés, sipas pércaktimeve té béra

né ligjin, Nr. 84/2016 “Pér rivlerésimin kalimtar t& gjyqtaréve dhe prokuroréve n€ Republikén e
Shqipéris€”.

Neni 4
Drejtimi e administrimi i njésive strukturore
1. Drejtori i DSIK-sé éshté drejtuesi kryesor i aktivitetit té njésive strukturore dhe i gjithé
procesit administrativ gé zhvillon institucioni.

2. Né mungesé té drejtorit té DSIK-sg, me autorizim té posacém ngarkohet njé népunés, vetém
pér detyra té drejtimit administrativ.

3. Cdo drejtori apo sektor drejtohet nga drejtori i drejtorisé apo pérgjegjési i sektorit té cilét
programojné e menaxhojné veprimtariné e drejtorive apo sektoréve né pérputhje me
legjislacionin né fuqi, duke pérmbushur detyrimet e pércaktuara né kété rregullore.

4. Dispozitat e késaj rregulloreje zbatohen né ményré té drejtépérdrejté nga
népunésit/punonjésit, ndérsa pér veprimtari té caktuara titullari i DSIK-sé nxjerr urdhra,
vendime apo udhézime té veganta.

Neni 5
Struktura dhe Organika

1. DSIK-ja, funksionon né bazé té strukturés dhe organikés té miratuar, nga Kryeministri.

2. Veprimtaria dhe detyrat e DSIK-s&, pércaktohen né ligjin organik, aktet nénligjore, né
zbatim té tij dhe ligjet e tjera.

3. Nivelet strukturore té DSIK-sé, jané:

a. Drejtori i DSIK-sé;



b. Drejtorét e drejtorive;
c. Pérgjegjésit e sektoréve;
d. Specialistét.
4. Struktura e DSIK-sé, ka kété pérbérje organike:
a. Drejtori i DSIK-sé;
b. Drejtoria e Vetting-ut dhe Sigurimit Industrial;
c. Drejtoria e Sigurimit, Administrimit t¢ Dokumentave dhe Regjistrit Qendror;
d. Sektori i Sigurimit té Sistemeve t¢ Komunikimit dhe Informacionit;
e. Drejtoria e Financés, Shérbimeve Mbéshtetése dhe Mbikéqyrjes Shtetérore.

5. Pér népunésit e DSIK-sé zbatohet legjislacioni pér népunésin civil, ndérsa pér punonjésit e
tjeré zbatohen dispozitat e Kodit té Punés.

Neni 6
Funksionimi i strukturés

1. Njésité strukturore né DSIK, marrin masat e nevojshme dhe kryejné detyra pér pérmbushjen
e misionit, aspektin organizativ, financiar, material dhe té sigurisé, né fushén e informacionit
té klasifikuar.

2. Pér pérmbushjen e detyrave dhe miréfunksionimin e institucionit, njésité strukturore
pérgjigjen para drejtorit t€ DSIK-sé, i cili kontrollon drejtpérdrejté veprimtaring e tyre.

3. Njésité strukturore né DSIK, duhet té garantojné paanshméri né ushtrimin e funksioneve
publike.
Neni 7

Drejtori i DSIK-sé

Drejtori i DSIK-sé organizon dhe drejton veprimtariné e institucionit dhe né pérmbushje té
misionit:

1. Eshté pérgjegjés pér formulimin e politikave, pércaktimin e objektivave dhe formulimin e
programeve, standarteve dhe procedurave pérkatése pér zbatim, sigurimin e pérdorimit
eficent t¢ burimeve materiale, njerézore dhe financiare t& nevojshme pér realizimin e
programeve dhe arritjen e objektivave, planifikimin dhe drejtimin e veprimtarisé sé
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10.

11.

12.

pérditshme administrative té institucionit dhe pérfagésimin e tij né takime dhe forume brenda
dhe jashté vendit.

Brenda drejtimeve kryesore té politikés sé pérgjithshme shtetérore dhe programit té Késhillit
té Ministrave, formulon politika, pér sigurimin e informacionit té klasifikuar dhe kontrollon
zbatimin e tyre prej institucioneve.
Pérfagéson e drejton institucionin né marrédhéniet me:

a. institucionet e tjera brenda vendit;

b. shtetet e tjera;

c. NATO-n, BE dhe organizatat e tjera ndérkombétare.

Autorizon inspektimet periodike pér zbatimin e legjislacionit né fushén e informacionit té
klasifikuar nga institucionet shtetérore.

U rekomandon drejtuesve té institucioneve marrjen e masave pér korrigjimin e shkeljeve té
vérejtura né fushén e informacionit té klasifikuar.

Propozon tek titullarét e institucioneve shtetérore, masa disiplinore pér personat pérgjegjés,
né rastet e shkeljeve té sigurisé sé informacionit té klasifikuar.

Kérkon informacion nga institucionet shtetérore né fushén e informacionit té klasifikuar dhe
shqyrton problemet gé kané té béjné me shkeljet e sigurisé sé informacionit té klasifikuar.

Vendos I&shimin ose jo, refuzimin, pezullimin apo hegjen e:
a. Certifikatés sé sigurimit té personelit;
b. Certifikatés sé sigurimit industrial,
c. Certifikatés sé sigurisé sé sistemit.

Miraton programe inspektimi dhe personat e autorizuar.

Shqgyrton kérkesat pér rishikimin e raporteve té& inspektimit té paragitura nga titullarét e
institucioneve shtetérore apo kontraktorét/nénkontraktorét.

Bashképunon me drejtuesit e institucioneve shtetérore pér programet e trajnimit né fushén e
sigurisé sé informacionit té klasifikuar.

| propozon Kaéshillit t¢ Ministrave projekt-akte pér ¢éshtjet gé lidhen me informacionin e
klasifikuar.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Shgyrton kérkesa pér autoritet klasifikues nga institucionet shtetérore dhe kur e gjen té
bazuar, ia propozon pér miratim Kryeministrit.

Né bazé té plotfugisé pérkatése nénshkruan marréveshje kuadér pér shkémbimin dhe
mbrojtjen e informacionit té klasifikuar, né emér té Republikés sé Shqipérisé.

Menaxhon veprimtariné e drejtorive/sektoréve, brenda institucionit, sipas fushave té
veprimtarisé gqé mbulojné.

Drejton dhe mbikéqyr veprimtariné administrative, financiare dhe buxhetore té institucionit
dhe menaxhon aktivitetin e pérgjithshém.

Zgjidh probleme té ndryshme dhe komplekse brenda fushés sé institucionit gé ndikojné né
rezultatet pérfundimtare.

Informon periodikisht, Kryeministrin pér céshtjet e informacionit té klasifikuar.
Kryen detyra té tjera té pércaktuara nga ligji apo aktet nénligjore né zbatim té tij.
Neni 7/1
Detyrat e Drejtorit té DSIK-s€, né funksion té kontrollit
(Shtuar me urdhrin Nr. 150, Daté 26.09.2017)

Né funksion té kontrollit té figurés sé subjekteve té rivlerésimit, Drejtori i DSIK-sé kryen
kéto detyra:

a. Mbikéqyr dhe udhézon grupin e punés pér kontrollin e figurés sé subjekteve té
rivlerésimit, gjaté ushtrimit té veprimtarisé seé tij.

b. Cakton nga personeli i DSIK-sé, pérgjegjésin dhe sektorin e kontrollit té figurés,
pjesémarrés né grupin e punés.

c. Pérfagéson grupin e punés mé marrédhéniet me:

- Komisionin e Pavarur té Kualifikimit;

- Kolegjin e Apelimit dhe Komisionerét Publik;

- Operacionin Ndérkombétar t& Monitorimit (ONM).
d. Organizon dhe drejton veprimtariné e grupit té punés.

e. Miraton urdhra dhe udhézime né interes té mbarévajtjes sé grupit té punés.

f.  Kryen ¢do veprim tjetér té nevojshém pér realizimin e géllimit, objektit dhe detyrave pér
té cilat &shté ngritur, grupi i punés.



Drejtori i DSIK-sé, ka té drejté té caktojé personel shtesé pér mbéshtetjen e veprimtarisé sé
grupit té punés.
Neni 8
Drejtori i Drejtorisé
Eshté pérgjegjés pér pércaktimin e objektivave dhe planifikimin e veprimtarisé sé drejtorisé.

Menaxhon njé njési strukturore, propozon politikat e saj né njé fushé té caktuar, dhe
koordinon punén e sektoréve, specialistéve e punonjésve qé ka né varési.

Raporton tek Drejtori i DSIK-sé pér veprimtariné e drejtorisé dhe té strukturave né vartési té
tij, sipas planeve e detyrave periodike dhe né ¢cdo kohé me kérkesén e tij.

Koordinon dhe bashkérendon céshtjet e punés, me strukturat e tjera brenda DSIK-sé.

Propozon programet e inspektimit dhe té trajnimit pér ministrité dhe institucionet shtetérore
dhe ndjek realizimin e tyre, pas miratimit.

Me autorizim té drejtorit t¢ DSIK-sé, pérfagéson institucionin né marrédhénie me
institucionet e tjera brenda e jashté vendit.

Mban kontakte dhe pérfagéson institucionin me pérfagésues té larté té ministrive dhe
institucioneve shtetérore, pér ¢éshtjet gé lidhen me fushén e veprimtarisé gé mbulon.

Késhillon titullarin e institucionit pér té gjitha ¢éshtjet qé lidhen me fushén té cilén mbulon.

Kryen edhe detyra té tjera brenda misionit té drejtorisé, té parashikuara nga ligji, aktet
nénligjore apo té ngarkuara nga Drejtori i DSIK-sé.

Neni 9
Shefi i Sektorit
Eshté pérgjegjés pér kontrollin dhe monitorimin e aktiviteteve té sektorit dhe siguron
pérmbushjen e tyre sipas planit. Koordinon dhe mbikéqyr punén brenda sektorit té cilin

drejton.

Eshté pérgjegjés pér korrigjimin e ¢do shmangieje té konsiderueshme gé mund té ekzistojé
mes objektivave dhe rezultatit faktik.

. Jep kontribut né procesin e vendimmarrjes té nivelit t&¢ mesém drejtues, sipas fushés sé
ekspertizés, népérmjet sigurimit té té dhénave té detajuara dhe analizave, té cilat mbéshtesin
linjén e propozuar té veprimit.



Zgjidh probleme lidhur me aktivitetet e pérditshme gé ndikojné né arritjen e rezultateve
faktike té sektorit.

Pérgatit analiza, raporte, informacione, programe inspektimi, programe trajnimi dhe bén
propozime pér mbarévajtjen e punés pér ¢éshtjet ge mbulon sektori.

Kryen edhe detyra té tjera, té parashikuara nga ligji, aktet nénligjore apo té ngarkuara nga
eproreét.

Neni 10
Specialisti

Kryen detyra té natyrés ekzekutive brenda udhézimeve té pérgjithshme, lidhur me objektivat
dhe afatet e pérfundimit té tyre.

Kryen detyra té natyrés ekzekutive né pérputhje me politikat e institucionit, standardet
administrative dhe procedurat teknike, duke mbajtur parasysh praktikat profesionale.

Diskuton rezultatet e punés me eprorin dhe i referohen atij vetém né rastet e
problematikave/céshtjeve jo té zakonshme.

Pérgatit analiza, raporte, informacione e materiale té tjera dhe ezauron brenda afatit
korrespondencén dhe detyrat gé i adresohen.

Kryen edhe detyra té tjera brenda misionit té drejtorisé, té parashikuara nga ligji, aktet
nénligjore apo té ngarkuara nga eprorét.

Identifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave.
Neni 11

Punonijési

Kryen detyra té nivelit teknik, mbéshtetése, etj. me géllim funksionimin né parametra optimal té
institucionit, sipas pércaktimeve té béra né kontratén e punés, legjislacionit né fugi dhe urdhrave
e instruksioneve nga eprorét.

Neni 12
Detyra té tjera

Personeli i DSIK-s&, kryen edhe detyra té tjera né pérputhje me pércaktimet ligjore né fuqi,
standardet e Dokumentit té Politikés sé Sigurisé sé NATO-s, BE-sé dhe direktivave mbéshtetése

té tyre.



KREU II
VEPRIMTARIA E NJESIVE STRUKTURORE
Neni 13
DREJTORIA E VETTING-ut & SIGURIMIT INDUSTRIAL
Drejtoria e Vetting-ut & Sigurimit Industrial ka pér mision:

Propozimin e hartimin e politikave, ndjek procedurat, inspekton dhe mbikéqyr institucionet
shtetérore dhe kontraktorét né fushén e sigurimit té personelit dhe té sigurimit industrial, pér
informacionin e Klasifikuar, t¢ NATO-s, t¢é BE-sé, shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare.

Sektori i Vetting-ut kryen kéto detyra:

Drejton, organizon, mbikéqyr e inspekton punén pér respektimin e procedurave pér aspektet
e Vetting-ut dhe pajisjes me “certifikaté sigurie” pér personelin g€ administron
informacionin e Klasifikuar, t¢ NATO-s, BE-sé shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare.

Shgyrton, analizon dhe ezauron té gjitha kérkesat e paragitura zyrtarisht nga institucionet
tona shtetérore dhe strukturat homologe té huaja, pér kryerjen e procedurave té verifikimit
dhe pajisjen me “certifikaté sigurie” té aplikantéve. Iniciion dhe ndjek kryerjen e
procedurave té verifikimit né bashképunim, me institucionet shtetérore.

Iniciion dhe ndjek kryerjen e procedurave té verifikimit né bashképunim me institucionet
shtetérore.

Propozon rastet pér pajisjen, pezullimin e “Certifikatés” apo hegjen e saj pér personelin gé
administron informacionin e klasifikuar, t¢ NATO-s, BE-sé, shteteve dhe organizatave té
tjera ndérkombétare.

Kryen intervistimin, brifimin dhe debrifimin pér té gjithé aplikantét gé pajisen me
“Certifikaté sigurie”, pér njohje me informacionin e klasifikuar t¢ NATO-s e té BE-sé dhe,
kur vleréson té domosdoshme, pércakton dokumentet shtesé, gé duhet té paragesé cdo
aplikant né funksion té procedurave té verifikimit.

Bashképunon periodikisht me Autoritetet Verifikuese, strukturat e sigurisé dhe strukturat e
tjera shtetérore, né funksion té kryerjes sé procedurave té verifikimit pér individét gé njihen
me informacionin e klasifikuar, t¢ NATO-s, BE-sé, shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare.

Bashképunon me Zyrén e Sigurisé s8¢ NATO-s (NOS) dhe me strukturat homologe té
vendeve té tjera pér procedurat e verifikimit dhe té pajisjes me certifikaté sigurie té
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

1.

individéve gé njihen me informacionin e klasifikuar, t¢ NATO-s, BE-sé, shteteve dhe
organizatave té tjera ndérkombétare.

Mban dhe pérditéson bazén e té dhénave né nivel kombétar, pér té gjithé individét e pajisura
me certifikaté sigurie, apo té ciléve u éshté pezulluar, refuzuar ose u &shté hequr ajo.

Pérgatit “certifikatat e sigurisé” dhe dokumentacionin shogérues pér individ gqé njhen dhe
administrojné informacion té klasifikuar, t¢ NATO-s, BE, dhe té shteteve dhe organizatave
té tjera ndérkombétare.

Inspekton institucionet shtetérore pér zbatimin e kérkesave té legjislacionit né fugi pér
procedurat e pajisjes me certifikaté sigurie pér njohjen me informacionin e klasifikuar,
respektimin e standardeve t¢ NATO-s, BE-sé pér pajisjen me certifikaté sigurie pér njohjen
me informacionin e klasifikuar, t¢ NATO-s, BE-sg, shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare.

Pérgatit raportet e inspektimit, adresuar titullaréve té ministrive dhe institucioneve, lidhur
me progresin dhe veprimet korrektuese té strukturave té inspektuara, pér rastet e shkeljeve té
sigurisé, si dhe me rekomandimet pérkatése pér korrigjimin e shkeljeve té konstatuara.

Administron dokumentacionin e grumbulluar pér té gjith€ individét g€ kané aplikuar pér t’u
pajisur me “certifikaté sigurie” dhe 1 jan€ nénshtruar procesit té verifikimit.

Pérgatit analiza, raporte, informacione, memo dhe zgjidh probleme teknike qé lidhen me
procedurat e verifikimit.

Harton programe dhe kryen trajnimin e punonjésve té institucioneve shtetérore né fushén e
vetting-ut.

Mban dhe administron kopje té akteve normative t& miratuara nga institucionet shtetérore
pérgjegjése pér procedurat e verifikimit dhe té pajisjes me certifikaté sigurie té individéve gé
njihen me informacionin e klasifikuar, t&¢ NATO-s, BE-sg, shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare.

| rekomandon institucioneve shtetérore masat pér hartimin, pérditésimin e pérmirésimin e
listave té funksioneve organike, gé pér shkak té detyrave zyrtare, mund dhe duhet té njihen
me informacionin e klasifikuar, t&¢ NATO-s, BE-sé, shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare.

Merr pjesé né aktivitetet kombétare dhe ndérkombétare né fushén e vetting-ut.

Sektori i Sigurimit Industrial kryen kéto detyra:

Inspekton dhe mbikéqyr zbatimin e legjislacionit pér sigurimin e informacionit té klasifikuar
né fushén industriale nga autoritetet kontraktore dhe operatorét ekonomik.



10.

11.

12.

13.

14.

Inspekton dhe mbikéqyr pérmbushjen e standardeve dhe kérkesave nga autoritetet
kontraktore dhe operatorét ekonomik, pér sigurimin e informacionit té klasifikuar né fushén
industriale.

Shgyrton kérkesén dhe zbaton procedurat pér pajisjen me Certifikaté té Sigurimit Industrial
té operatoréve ekonomik dhe té punonjésve gé do té pérfshihen né njé kontraté té
klasifikuar.

Verifikon nése operatori ekonomik ka pérmbushur c¢do kérkesé dhe ka paraqgitur
dokumentacionin e kérkuar, sipas legjislacionit pér sigurimin e informacionit té klasifikuar
dhe nése nuk éshté i ploté apo nuk pérmbush kérkesat e parashikuara, ja kthen pér plotésim.

Né rastet kur kontraktuesi éshté operator ekonomik i huaj, bashképunon me Autoritetin e
Sigurimit Kombétar té vendit pérkatés dhe bén verifikimin e nevojshém, né bazé té
marréveshjes sé sigurisé sé lidhur midis autoriteteve.

Rekomandon masa pér pérmbushjen e standardeve dhe kérkesave pér sigurimin e
informacionit té klasifikuar nga autoritetet kontraktore dhe operatorét ekonomik.

Propozon pér miratim instruksionin e sigurisé sé projektit té paragitur nga autoritetet
kontraktore si dhe individét e propozuar né pozicionin e OSI dhe zévendésit té tij.

Mban dhe pérditéson bazén e té dhénave pér té gjithé operatorét ekonomik gé jané pajisur
me certifikatén e sigurimit industrial, bazuar né legjislacionin né fuqi.

Mban dhe pérditéson bazén e té dhénave pér té gjithé operatorét ekonomik pér té cilét nuk
éshté léshuar CSI, ose u éshté pezulluar apo hequr, bazuar né legjislacionin né fuqi.

Administron sipas kérkesave té legjislacionit né fugi dokumentacionin e grumbulluar pér té
gjithé operatorét ekonomik q& kané aplikuar pér t’u pajisur me certifikatén e sigurimit
industrial, népérmjet autoritetit kontraktor ose né ményré té drejtépérdrejté.

Kryen inspektime lidhur me realizimin e kontratés sé klasifikuar.

Pérgatit raportet e inspektimeve, adresuar titullaréve té institucioneve apo/edhe operatoréve
ekonomik, lidhur me progresin dhe veprimet korrektuese té strukturave té inspektuara, pér
rastet e shkeljeve té sigurisé.

Pérgatit dhe zhvillon programe trajnimi pér punonjésit e institucioneve shtetérore dhe
operatoréve ekonomik, né fushén e sigurimit té informacionit té klasifikuar né fushén

industriale.

Asiston strukturat pérkatése né trajnimin e personelit gé merret me realizimin e kontratés sé
klasifikuar.
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15.

16.

17.

18.

Kontakton me homologét e vendeve té tjera pér shkémbimin e eksperiencés né fushén
industriale.

Kontakton me strukturén homologe té NATO-s, BE-sé, pér pérmbushjen e detyrimeve
reciproke pér sigurimin e informacionit té klasifikuar, né fushén industriale.

Bashképunon me pérfagésuesit e institucioneve shtetérore dhe trajton ¢éshtje té sigurimit té
informacionit té klasifikuar né fushén industriale.

Merr pjesé né aktivitetet kombétare dhe ndérkombétare né fushén e sigurimit industrial.

Neni 14
DREJTORIA E SIGURIMIT, ADMINISTRIMIT TE DOKUMENTAVE

DHE REGJISTRIT QENDROR

Drejtoria e Sigurimit, Administrimit t&é Dokumentave dhe Regjistrit Qéndror ka pér mision:

Pércaktimin e parimeve gé lidhen me krijimin, klasifikimin, rivlerésimin, regjistrimin,
shfrytézimin, shuméfishimin, arkivimin, transportimin fizik, sigurimin fizik,
deklasifikimin, zhvlerésimin, asgjésimin dhe shkatérrimin e informacionit té klasifikuar
dhe kontrollon zbatimin e tyre, prej institucioneve.

Kontrollin e zbatimit té legjislacionit dhe procedurave pér mbrojtjen e informacionit té
klasifikuar t¢ NATO-s, né kuadrin e Zyrés sé Regjistrit Qendror né DSIK dhe té Zyrave
té Neénregjistrit e Pikave té Kontrollit né institucione shtetérore, informacionit té
klasifikuar té shteteve dhe organizatave té tjera ndérkombétare.

Sektori i Sigurimit dhe Administrimit t¢ Dokumentave kryen kéto detyra:

1.

Mbikéqyr e inspekton institucionet shtetérore pér zbatimin e kérkesave té legjislacionit né
fushén e informacionit té klasifikuar, lidhur me Kkrijimin, klasifikimin, rivlerésimin,
regjistrimin, shfrytézimin, shuméfishimin, arkivimin, transportimin fizik, sigurimin fizik,
deklasifikimin, zhvlerésimin, asgjésimin dhe shkatérrimin e informacionit té klasifikuar.

Kontrollon institucionet shtetérore pér zbatimin e kérkesave té legjislacionit né fushén e
informacionit té klasifikuar, lidhur me krijimin, Klasifikimin, rivlerésimin, regjistrimin,
shfrytézimin, shuméfishimin, arkivimin, transportimin fizik, sigurimin fizik, deklasifikimin,
zhvlerésimin, asgjésimin dhe shkatérrimin e informacionit té klasifikuar.

Pérgatit dokumentacionin pérkatés pér Kryeministrin, pér pajisjen e titullaréve té
institucioneve me autorizimin pérkatés, né cilésiné e Autoritetit Klasifikues.

Organizon dhe drejton procesin e klasifikimit, deklasifikimit, zhvlerésimit, asgjésimit dhe
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

shkatérrimit té dokumenteve té klasifikuar, né DSIK.

Administron bibliografiné e informacionit té deklasifikuar e zhvlerésuar nga institucionet
shtetérore.

Trajnon punonjésit e institucioneve shtetérore lidhur me rregullat e procesit té krijimit,
klasifikimit, rivlerésimit, regjistrimit, shfrytézimit, shuméfishimit, arkivimit, transportimit
fizik, sigurimit fizik, deklasifikimit, zhvlerésimit, asgjésimit dhe shkatérrimit té
informacionit té klasifikuar.

Pérgatit procedura pér krijimin, Klasifikimin, rivlerésimin, regjistrimin, shfrytézimin,
shuméfishimin, arkivimin, transportimin fizik, sigurimin fizik, deklasifikimin, zhvlerésimin,
asgjésimin dhe shkatérrimin e informacionit té klasifikuar, me géllim unifikimin dhe
lehtésimin e punés sé institucioneve shtetérore.

Ndjek zbatimin e kérkesave té ligjit dhe té akteve nénligjore nga ana e institucioneve
shtetérore né zyrat e informacionit té klasifikuar.

Pérgatit dhe propozon pér miratim modelet e regjistrave dhe té dokumenteve té tjera, lidhur
me, krijimin, klasifikimin, rivlerésimin, regjistrimin, shfrytézimin, shuméfishimin,
arkivimin, transportimin fizik, sigurimin fizik, deklasifikimin, zhvlerésimin, asgjésimin dhe
shkatérrimin e informacionit té klasifikuar.

Organizon, sistemon dhe drejton procesin e krijimit, regjistrimit, garkullimit, shfrytézimit,
shuméfishimit dhe arkivimit té dokumenteve té klasifikuara, né DSIK.

Organizon, sistemon dhe drejton procesin e krijimit, regjistrimit, garkullimit, shfrytézimit,
shuméfishimit dhe arkivimit té dokumenteve té paklasifikuara, né DSIK.

Organizon punén dhe merr masat pér procesin e transportit fizik té informacionit té
klasifikuar dhe té paklasifikuar né DSIK.

Organizon dhe drejton Zyrén e Informacionit té Klasifikuar né DSIK, sipas kérkesave e
standardeve té pércaktuara.

Pérgatit materiale studimore lidhur me krijimin, Klasifikimin, rivlerésimin, regjistrimin,
shfrytézimin, shuméfishimin, arkivimin, transportimin fizik, sigurimin fizik, deklasifikimin,
zhvlerésimin, asgjésimin dhe shkatérrimin e informacionit té klasifikuar.

Administron dokumentacionin lidhur me trajnimet dhe seminaret e organizuara nga DSIK,
me punonjés té institucioneve shtetérore né fushén e informacionit té klasifikuar.

Administron dokumentacionin lidhur me pjesémarrjen e népunésve/punonjésve té DSIK-sg,

né trajnimet dhe seminaret e organizuara nga vende té ndryshme partnere né fushén e
informacionit té klasifikuar.
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17.

10.

11.

Merr pjesé né aktivitetet kombétare dhe ndérkombétare né fushén e Administrimit té
Dokumentave.

Sektori i Regjistrit Qéndror té NATO-s, kryen kéto detyra:

Drejton, organizon, mbikégyr dhe inspekton punén pér respektimin e procedurave pér
aspektet e veprimtarisé sé Sistemit té Regjistrit dhe té drejtimit té shkémbimit té
informacionit té klasifikuar t&¢ NATO-s, shteteve dhe organizatave té tjera ndérkombétare né
kuadrin e Zyrés sé Regjistrit Qéndror né DSIK dhe té Zyrave té Nénregjistrit e Pikave té
Kontrollit né institucione shtetérore.

Drejton, organizon, mbikéqgyr dhe inspekton punén pér respektimin e procedurave pér
aspektet e sigurimit fizik té informacionit té Klasifikuar, t¢ NATO-s, shteteve dhe
organizatave té tjera ndérkombétare.

Administron, né Zyrén e Regjistrit Qéndror, informacionin e klasifikuar t¢ NATO-s, shteteve
dhe organizatave té tjera ndérkombétare.

Shgyrton kérkesat dhe pérgatit me shkrim autorizimin/refuzimin pérkatés pér shuméfishimin
e informacionit té klasifikuar t¢ NATO-s, té niveleve CTS e ATOMAL dhe pérmes hallkave
eprore té institucionit e dérgon prané institucioneve shtetérore té interesuara.

Shgyrton kérkesat dhe pérgatit me shkrim autorizimin/refuzimin pérkatés pér hapjen nga
institucionet shtetérore, t€ Zyrave té Nénregjistrit e Pikave té Kontrollit pér informacionin e
klasifikuar t&¢ NATO-s.

Mbikégyr dhe analizon veprimtariné e Zyrave té Nénregjistrit e Pikave té Kontrollit pér
informacionin e klasifikuar t&¢ NATO-s.

| propozon me shkrim drejtorit t¢ DSIK-sé&, mbylljen e Zyrave té Nénregjistrit e Pikave té
Kontrollit pér informacionin e klasifikuar t¢ NATO-s, kur nuk respektohen standardet ligjore
pér sigurimin e informacionit dhe kur gjykohet e panevojshme mbajtja e hapur mé tej.

Kryen dhe mbikéqyr procesin e testimit té pajisjeve té vézhgimit elektronik dhe té sistemeve
té alarmit té instaluara né Zonat e Sigurisé, prané institucioneve shtetérore.

Mban dhe pérditéson bazén e té dhénave pér informacionin e klasifikuar t¢ NATO-s, shteteve
0se organizatave té tjera ndérkombétare té shkémbyer pérmes Sistemit té Regjistrit.

Raporton pér funksionimin e sistemeve kriptografike té cilat shérbejné pér transmetimin e
informacionit té klasifikuar pérmes Sistemit té Regjistrit.

Mbikéqyr dhe kryen né bashké&punim me personat e autorizuar nga titullari i institucionit

procedurat e shkatérrimit té informacionit té klasifikuar t&¢ NATO-s né Zyrén e Regjistrit
Qéndror, né DSIK.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Mbikéqyr dhe inspekton né Sistemin e Regjistrit, masat pér sigurimin fizik té ambienteve ku
mbahet e administrohet informacioni i klasifikuar i NATO-s, shteteve dhe organizatave té
tjera ndérkombétare.

Mbikéqyr dhe inspekton né Sistemin e Regjistrit, procedurat e shkatérrimit té informacionit
té klasifikuar t¢ NATO-s.

Mbikéqyr transportimin fizik té informacionit té klasifikuar t¢ NATO-s, té niveleve COSMIC
TOP SECRET dhe NATO ATOMAL.

Propozon programet e inspektimit dhe té trajnimit pér institucionet shtetérore dhe ndjek
realizimin e tyre, pas miratimit.

Inspekton institucionet shtetérore pér zbatimin e kérkesave té legjislacionit né fuqgi dhe
respektimin e standardeve té Dokumentit té Politikés sé Sigurisé sé NATO-s, pér:

a. Aspektet e Sigurimit fizik té informacionit té klasifikuar, t¢ NATO-s, shteteve dhe
organizatave té tjera ndérkombétare;

b. Aspektet e Sistemit té Regjistrit pér sigurimin e informacionit té klasifikuar t¢ NATO-s,
shteteve dhe organizatave té tjera ndérkombétare.

Sektori i Regjistrit Qéndror t&¢ NATO-s propozon:

a. Urdhrin “Pér pércaktimin e zonave t€ siguris€”, shoqéruar me planin e masave té sigurisé
fizike dhe skemén e sigurisé fizike té objektit;

b. Planin e evakuimit té informacionit té klasifikuar, shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare;

c. Planin e evakuimit té informacionit té klasifikuar t&€ NATO-s.

Sektori i Regjistrit Qéndror t&¢ NATO-s, né bashképunim me institucionet shtetérore, né
ményré periodike kryen dezinfektimin elektronik té ndértesave, zyrave, dhomave, pajisjeve
etj., ku prodhohet, regjistrohet, shfrytézohet, transmetohet, ruhet, arkivohet dhe shkatérrohet
informacioni i klasifikuar, i NATO-s, shteteve dhe organizatave té tjera ndérkombétare.

Pérgatit raportet e inspektimit, adresuar titullaréve té institucioneve, lidhur me progresin dhe
veprimet Kkorrektuese té strukturave té inspektuara, pér rastet e shkeljeve té sigurisé sé
sistemeve si dhe me rekomandimet pérkatése ligjore pér korrigjimin e shkeljeve té
konstatuara.

I rekomandon institucioneve shtetérore masat pér pérmirésimin teknik té aspekteve té

Sigurimit fizik dhe té Sistemit té Regjistrit pér sigurimin e informacionit té Kklasifikuar té
NATO-s, shteteve dhe organizatave té tjera ndérkombétare.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

Kryen procesin e miratuar t& “dezinfektimit elektronik” t€ ambienteve ku mbahet e
administrohet informacioni i klasifikuar.

Kérkon dérgimin e kopjeve té akteve normative té miratuara nga institucionet shtetérore
pérgjegjése pér aspektet e Sigurimit fizik dhe té Sistemit te Regjistrit pér sigurimin e
informacionit té klasifikuar t¢ NATO-s, shteteve dhe organizatave té tjera ndérkombétare.

Pérgatit analiza, raporte, memo etj, né lidhje me aspekte té sigurimit fizik dhe té Sistemit té
Regjistrit pér informacionin e klasifikuar t¢ NATO-s, shteteve dhe organizatave té tjera
ndérkombétare.

Bashképunon me Zyrén e Sigurisé sé NATO-s (NOS) dhe strukturat homologe pér aspektet e
Sigurimit fizik té informacionit té klasifikuar dhe aspektet e Sistemit t& Regjistrit pér
sigurimin e informacionit té klasifikuar t&¢ NATO-s, shteteve dhe organizatave té tjera

ndérkombétare.

Mban dhe administron kopje té certifikatave té sigurisé té individéve té pajisur me certifikaté
sigurie pér informacionin e klasifikuar t¢ NATO-s.

Merr pjesé né aktivitetet kombétare dhe ndérkombétare né fushén e sigurimit fizik té
informacionit té klasifikuar dhe aspektet e Sistemit té Regjistrit.

Neni 15
SEKTORI | SIGURIMIT TE SISTEMEVE TE KOMUNIKIMIT DHE

INFORMACIONIT

Sektori i Sigurimit té Sistemeve té Komunikimit dhe Informacionit ka pér mision:

Propozimin e hartimin e politikave, ndjek procedurat, inspekton dhe mbikéqyr institucionet
shtetérore dhe kontraktorét né fushén e sigurimit té sistemeve té komunikimit dhe
informacionit, pér informacionin e klasifikuar, t¢ NATO-s, té BE-sé, shteteve dhe
organizatave té tjera ndérkombétare.

Sektori i Sigurimit té Sistemeve té Komunikimit dhe Informacionit kryen kéto detyra:

1.

Inspekton dhe mbikéqyr institucionet shtetérore né té gjitha aspektet e sigurimit té sistemeve
té komunikimit dhe informacionit té klasifikuar, t¢ NATO-s, BE-sé, shteteve dhe
organizatave té tjera ndérkombétare.

Mbikégyr dhe inspekton zbatimin e strategjive té akreditimit té sigurisé sé sistemeve té
komunikimit dhe informacionit, pér informacionin e klasifikuar t&¢ NATO-s.

Shgyrton, analizon dhe ezauron kérkesat e paragitura zyrtarisht nga institucionet shtetérore
pér pajisjen me certifikaté sigurie té pérshtatshme té sistemeve té komunikimit dhe
informacionit, kryen verifikimin e zbatimit t& masave té sigurisé, si¢ jané deklaruar né
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10.

11.

12.

13.

14.

Deklaratén e sigurisé, dhe harton njé Akt Vlerésim pér zbatimin e tyre.

| propozon pér miratim ose jo Drejtorit té DSIK-sé, rastet pér pajisjen me certifikaté té
sigurisé sé sistemit, ose hegjen e saj, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fugi dhe té
direktivave t& NATO-s, pér siguriné e informacionit.

Mban dhe pérditéson bazén e té dhénave, pér sistemet e pajisur me certifikaté sigurie, ose té
ciléve nuk u éshté miratuar kérkesa pér pajisjen me certifikaté sigurie.

Udhézon mbi dizenjimin, pérzgjedhjen, zbatimin dhe pérmirésimin e kontrolleve té
menaxhimit té sigurisé sé informacionit pér ruajtjen e konfidencialitetit, integritetit,
disponueshmérisé, mbajtjes né llogari dhe objektivave té tjera té sigurisé sé informacionit té
klasifikuar gé trajtohet né institucionet shtetérore.

Pércakton nivelet e pranueshme té rrezikut pér siguriné e informacionit te klasifikuar qé
trajtohet né sistemet e komunikimit dhe informacionit né institucione shtetérore.

Shqgyrton dhe analizon c¢éshtjet, problemet, incidentet e sigurisé sé informacionit té
klasifikuar gé trajtohet né sistemet e komunikimit dhe informacionit dhe sugjeron masa
pérmirésuese.

Merr pjesé né inspektimin e institucioneve shtetérore pér zbatimin e kérkesave té sigurisé né
pérputhje me legjislacionin pér sigurimin e informacionit té klasifikuar né sistemet e
komunikimit dhe informacionit, si dhe respektimin e standardeve dhe politikave t¢ NATO-s,
pér aspektet e sigurimit té sistemeve té komunikimit dhe informacionit.

Pérgatit raportet e inspektimit, adresuar titullaréve té institucioneve, lidhur me progresin dhe
veprimet korrektuese té strukturave té inspektuara, pér rastet e shkeljeve té sigurisé sé
sistemeve si dhe me rekomandimet pérkatése ligjore pér korrigjimin e shkeljeve té
konstatuara.

Pérgatit analiza, raporte, memo etj, né lidhje me aspekte té sigurimit té sistemeve té
komunikimit dhe informacionit.

Mban e administron dokumentacionin e nevojshém pér pajisjen me certifikaté sigurie té
pérshtatshme pér sistemet e komunikimit dhe informacionit, kur kéto pérmbushin kérkesat
dhe standardet e sigurisé sé informacionit té klasifikuar.

Aprovon aspekte té punés té Autoritetit Kombétar té Sigurimit t¢ Komunikimeve dhe
Autoritetit Kombétar té Shpérndarjes, certifikimet pér mjetet/pajisjet e transmetimit té
kriptuara, sistemet kriptografike gqé do té pérdoren, prodhimin e shifrave kombétare dhe
masat e marra pér sigurimin e informacionit té Kklasifikuar gjaté komunikimit me
mjete/pajisje transmetimi.

Bashképunon me institucionet e tjera shtetérore dhe jep ndihmesé pér hartimin e udhézimeve
té sigurisé né lidhje me té dhénat, aplikacionet e ndryshme, pajisjet hardware, rrjetet dhe
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15.

16.
17.

18.

}9.

20

ndérlidhjen e tyre, si dhe rekomandon zgjidhje sigurie t¢ mundshme.

Zhvillon dhe koordinon programet e trajnimit pér punonjésit e institucioneve shtetérore né
fushén e sigurimit té informacionit té klasifikuar né sistemet e komunikimit dhe
informacionit.

Asiston strukturat e institucioneve shtetérore né zhvillimin, zbatimin dhe menaxhimin e
trajnimit té stafit pér céshtjet e sigurimit té sistemeve té komunikimit dhe informacionit.

Bashképunon me institucionet shtetérore pér céshtjet gé lidhen me siguriné e sistemeve té
komunikimit dhe informacionit.

Kontakton me homologét e vendeve té tjera pér shkémbimin e eksperiencés né fushén e
sigurimit té informacionit té klasifikuar né sistemet e komunikimit dhe informacionit.

Kontakton me strukturén homologe t¢ NATO-s, pér pérmbushjen e detyrimeve reciproke
pér sigurimin e informacionit té klasifikuar t&¢ NATO-s, pér ¢éshtjet e sigurimit té sistemeve

té komunikimit dhe informacionit.

Merr pjesé né aktivitetet kombétare dhe ndérkombétare né fushén e sigurimit té
informacionit té klasifikuar né sistemet e komunikimit dhe informacionit.

Neni 16
DREJTORIA E FINANCES, SHERBIMEVE MBESHTETESE DHE

MBIKEQYRJES SHTETERORE

Drejtoria e Financés, Shérbimeve Mbéshtetése dhe Mbikéqyrjes Shtetérore ka pér mision té saj:

Té kryejé veprimtari ekonomike, financiare, administrative, teknike dhe né fushén e
personelit me géllim funksionimin normal té veprimtarisé, sé DSIK-sé.

Té mbikéqyr e inspektojé zbatimin e legjislacionit pér informacionin e klasifikuar nga
institucionet shtetérore dhe té garantojé zbatimin e legjislacionit né veprimtaring e
DSIK-sé&, me iniciativé, me kérkesén e titullarit té institucionit ose strukturave té tjera.

Sektori i Financés dhe Shérbimeve té Brendshme kryen kéto detyra:

Kryen veprimtari ekonomike, financiare, administrative, teknike dhe né fushén e personelit
me géllim funksionimin normal té DSIK-sé.

Né bashképunim me strukturat e tjera pérgatit projekt - buxhetin vjetor, t€ DSIK-sé.

Planifikon shpenzimet sipas strukturés buxhetore t& miratuar dhe ndjek zbatimin e tyre duke
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

respektuar legjislacionin, limitet financiare e afatet kohore.

Administron vlerat materiale dhe monetare t¢ DSIK-sé dhe mban kopje té té gjithé
dokumentacionit justifikues pér veprimet ekonomiko-financiare.

Merr masat administrative e financiare pér dérgimin e personelit t¢ DSIK-s€, me shérbim
brénda e jashté vendit.

Merr masat administrative e financiare pér pritjen e pércjelljen e delegacioneve té huaja, té
cilat pér arsye pune kané lidhje me DSIK.

Merr masat pér zbatimin e legjislacionit pér népunésit civil dhe té Kodit té Punés, pér
népunésit/punonjésit.

Studion periodikisht kérkesat pér menaxhimin e burimeve njerézore, kryen procedurat pér
vendet e lira té punés, sipas strukturés e organikés dhe administron dokumentacionin
pérkatés.

Mban, ruan sistemon, administron dosjet e personelit duke pasgyruar né to, té dhénat e
nevojshme pér pagat, klasat, vjetérsing, masat disiplinore, e t& dhéna té tjera sipas

pércaktimeve.

Merr masat dhe bashképunon me institucionet e tjera pér trajnimin e personelit, brénda dhe
jashté vendit.

Evidenton, prezencén né puné té personelit.

Pérgatit materialet pér fagen zyrtare té institucionit, pér aktivitetet brénda e jashté vendit dhe
pas miratimit nga drejtori i DSIK-sé, merr masa pér publikimin e tyre.

Mban marrédhénie me organet e masmedias, pér té informuar dhe publikuar aktivitetet e
DSIK-sé, brénda dhe jashté vendit.

Bén monitorimin e organeve té masmedias pér té konstatuar rastet e publikimit té
paautorizuar té informacionit té klasifikuar dhe informon sipas hierarkiseé.

Siguron suport té pérdoruesve dhe riparon probleme té TIK. U krijon mundésiné pérdoruesve
pér té maksimizuar produktivitetin e tyre népérmjet pérdorimit eficient té pajisjeve té TIK

dhe aplikacioneve software.

Siguron asistencé teknike té sistemit kompjuterik né lidhje me problemet rutiné pér sistemet
e shfrytézimit gé kané pérdoruesit.

Instalon, konfiguron dhe monitoron sistemet e shfrytézimit t&¢ kompjuterave né DSIK, té
pajisjeve printera, skaner, fotokopje, etj.
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18.

19.

20.

21.

22.

Pérgjigjet pér vlerat materiale e monetare té institucionit dhe merr masat per administrimin e
tyre né cdo fazé. Plotéson kérkesat e personelit me mjetet e pajisjet e nevojshme pér
pérmbushjen e detyrave.

Kontabilizon té gjithé inventarin e bazés materiale, pajisjeve né pérdorim dhe né magaziné,
administron vlerat monetare (cash), duke béré pasqyrimin né dokumentet pérkatése.

Siguron mbéshtetjen me transport té shpérndarjes sé korrespondencés.
Merr masa pér sigurimin né ményré té vazhdueshme té furnizimit me ujé, energji elektrike,
komunikimin me telefoni fikse, si dhe mirémbajtjen, riparimin e godinés (ambientet e

brendshme e té jashtme) dhe pajisjeve né administrim.

Pérgjigjet pér higjienén e pastértiné e ambienteve té brendshme e té jashtme, té institucionit.

Sektori Juridik dhe Marrédhénieve Ndérkombétare kryen kéto detyra:

Bashképunon me strukturat teknike té DSIK-sé&, me propozimin e tyre sipas fushave gé
mbulojné, pér hartimin e projektakteve né fushén e informacionit té klasifikuar, duke dhéné
mendime e rekomandime pér ¢éshtje juridike dhe ndjek/kryen procedurat deri né miratimin e
tyre.

Me iniciativé, propozon projektakte né fushén e informacionit té klasifikuar apo fusha té tjera
té veprimtarisé sé institucionit.

Asiston né hartimin e projektakteve me karakter individual, kur kérkohet nga Drejtori i
DSIK-sé.

Jep mendim pér projektaktet e hartuara nga institucionet e tjera shtetérore gé lidhen me
fushén e informacionit té klasifikuar.

Bén harmonizimin e legjislacionit kombétar né fushén e informacionit té klasifikuar né
pérputhje me Politikén e Sigurisé s&€ NATO-s e Direktivat Mbéshtetése té saj.

Bén harmonizimin e legjislacionit kombétar né fushén e informacionit té klasifikuar né
pérputhje me Rregulloret dhe Direktivat e BE-sé.

Pérfagéson institucionin né grupet e pérbashkéta té punés, me karakter té pérkohshém, me
institucionet e tjera shtetérore, té cilat kané pér géllim hartimin e projektakteve té vecanta.

Pérfagéson institucionin né zbatimin e detyrimeve té Planit Kombétar té Integrimit
Europian, pér céshtje té politikés sé jashtme, sigurisé e mbrojtjes, né fushén e legjislacionit
pér informacionin e klasifikuar dhe raporton periodikisht pér kéto ¢éshtje.

Kryen procedurat pér iniciimin e marréveshjeve pér sigurimin e informacionit té klasifikuar
me shtetet dhe organizatat ndérkombétare ose bén vlerésimin paraprak kur iniciativa béhet
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

nga pala tjetér.

Pérfagéson institucionin né zhvillimin e bisedimeve me homologet e shteteve apo
organizatave ndérkombétare pér marréveshjet e sigurisé sé informacionit té klasifikuar dhe
fushat e tjera té veprimtarisé sé institucionit.

Pérpilon aktet dhe ndjek procedurat pér miratimin né parim té marréveshjeve né Késhillin e
Ministrave, pasi éshté marré mendimi i Ministrisé sé Drejtésisé, Ministrisé sé Punéve té
Jshtme, apo institucioneve té tjera té interesuara.

Koordinon punén me Ministriné e Punéve té Jashtme, pér vijimin e procedurave pér
nénshkrimin e marréveshjeve ndérkombétare.

Pérfagéson institucionin né Komisionet e Kuvendit (Komisionin e Sigurisé, Komisionin e
Ligjeve, Komisionin e Jashtém, apo ku kérkohet) gjaté fazés sé shqyrtimit té marréveshjeve
ndérkombétare.

Pérfagéson institucionin né seancat e Kuvendit kur shqyrtohet marréveshja ndérkombétare.

Mban dhe sistemon njé kopje té té gjithé praktikés dokumentare nga faza e iniciimit deri né
miratimin pérfundimtar té marréveshjeve ndérkombétare, sipas shteteve apo organizatave
ndérkombétare.

Mbikéqyr zbatimin e legjislacionit pér informacionin e Kklasifikuar nga institucionet
shtetérore dhe merr pjesé né inspektimin e tyre.

Pérgatit raporte inspektimi, adresuar titullaréve té institucioneve shtetérore, lidhur me
konstatimet né strukturat e inspektuara dhe propozon rekomandime apo masa pér
pérmirésimin e gjéndjes.

Bashképunon me strukturat homologe té shteteve té tjera dhe organizatave ndérkombétare
me té cilét mban kontakte, shkémben mendime e eksperiencé.

Pérfagéson institucionin né té gjitha shkallét e shqyrtimit gjygésor apo administrativ ku éshté
palé.

Studion legjislacionin né fugi dhe botimet periodike té tij me géllim vecimin, pércjelljen pér
njohje apo zbatim pér népunésit/punonjésit e DSIK-sé.

Organizon trajnime e pérgatit materiale studimore pér personelin e institucioneve shtetérore
né fushén e legjislacionit pér informacionin e klasifikuar.

Mban njé kopje té akteve té brendshme me karakter normativ, té nxjerra nga Drejtori i DSIK.

Merr pjesé né aktivitetet kombétare e ndérkombétare né fushén e legjislacionit pér
informacionin e klasifikuar.
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PJESAEDYTE
KREU I
FUNKSIONIMI | STRUKTURAVE NE DSIK
Neni 17
Marrédhéniet ndérmjet strukturave

1. Struktura e DSIK-sé, pércakton shkallén e hierarkisé dhe té pérgjegjésisé sé funksioneve né
marrédhénie me njéri-tjetrin.

2. Struktura e DSIK-sé funksionon sipas parimit té unitetit dhe hierarkisé, t€ decentralizimit,
shpérndarjes sé pérgjeqgjésisé, eficiencés, efektivitetit dhe bashképunimit.

3. Marrédhéniet ndérmjet strukturave paralele jané marrédhénie bashképunimi. Gjaté ushtrimit
té detyrés vartésit duhet té kryejné me pérgjegjési detyrat e ngarkuara nga eprorét dhe t'u
raportojné atyre.

Neni 18

Pérfagésimi ligjor

Sektori Juridik dhe Marrédhénieve Ndérkombétare, né Drejtoriné e Financés, Shérbimeve
Mbéshtetése dhe Mbikéqyrjes Shtetétore, me autorizim té€ posacém, pérfagéson institucionin
dhe kryen c¢do veprim procedural gjaté shqyrtimit gjyqésor apo administrativ té ¢éshtjes ku
éshté palé dhe administron njé kopje té praktikés dokumentare té ¢éshtjeve.

Neni 19
Orari dhe géndrimi né puné

1. Orari i punés né DSIK, éshté ai gé pércaktohet sipas legjislacionit né fuqi pér administratén
publike. Ky orar mund té zgjatet né ményrén e parashikuar né legjislacionin pérkatés dhe té
nevojave té institucionit.

2. Gjaté orarit zyrtar népunésit/punonjésit jané té detyruar t’a shfrytézojné kohén vetém pér
géllime pune né zbatim té detyrave té tyre funksionale.

3. Gjaté orarit zyrtar té punés népunési/punonjési mund té largohet pér arsye pune, shéndetésore
ose arsye té tjera té justifikueshme, me miratim/leje té eprorit direkt, duke béré shénimin
pérkatés né Regjistrin e Lévizjes sé Personelit, té¢ DSIK.

4. Gjaté orarit zyrtar t€ gjithé népunésit/punonjésit e DSIK-sé, mbajné té varur né vend té
dukshém dokumentin e identifikimit té léshuar nga institucioni.
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Neni 20
Aktet administrative
1. Aktet administrative mund té jené akte me karakter normativ ose individual.

a. “Akti administrativ me karakter normativ”, éshté akti nénligjor qé pércakton rregulla té
pérgjithshme sjelljeje dhe rregullon marrédhénie té pércaktuara me ligj ose me vendim té
Késhillit t¢ Ministrave,

b. “Akti administrativ me karakter individual”, éshté akti nénligjor gé rregullon njé
marrédhénie konkrete, ose gé u drejtohet njé apo disa subjekteve, individualisht té
pércaktuara.

2. “Urdhri”/”Vendimi”, éshté akti nénligjor, gé vendos rregulla sjelljeje té pérgjithshme ose
mund té rregullojé njé marrédhénie konkrete, né bazé dhe pér zbatim té ligjit ose vendimit té
Késhillit t¢ Ministrave.

3. “Udhézimi”, éshté akti nénligjor i Drejtorit té DSIK-sé me karakter shpjegues gé shtjellon té
gjitha urdhérimet e ligjit ose vendimit té Késhillit té Ministrave.

4. Né grupin e akteve administrative futen edhe programet/planet e punés, programe té
bashképunimit me institucion brénda e jashté vendit, programe inspektimi, programe
trajnimi, autorizime dhe ¢do dokument tjetér i cili kérkon angazhim té burimeve njerézore,
financiare, etj. Kéto akte miratohen nga Drejtori i DSIK-sé dhe mund té iniciohen nga
strukturat e DSIK, apo njé subjekt tjetér i interesuar drejtpérdrejté.

Neni 21
Krijimi i akteve administrative
1. Akti administrativ. me karakter normativ (projektligj, projektvendim, projekturdhér,
projektudhézim, projektrregullore) pérpara se té dérgohet tek autoriteti administrativ gé e ka
pér kompetencé miratimin e tij, duhet té ndjeké kété proceduré:

a. Cdo népunés apo strukturé e DSIK-sé, ka té drejtén e propozimit té projektakteve.

b. Projektakti shogérohet me nje memo shpjeguese pér géllimin, objektin dhe pérmbajtjen e
tij.

c. Projektakti i pércillet Sektorit Juridik dhe Marrédhénieve Ndérkombétare i cili shprehet,
pér ligjshmériné e formés dhe pérmbajtjes sé tij dhe sipas rastit bén ndérhyrjet e
nevojshme né projekt, duke béré riformulimet konkrete shogéruar me relacionin pérkatés.

3. Pas miratimit akti, shpérndahet sipas procedurave administrative té dokumentacionit tek
népunésit/punonjésit apo strukturat e interesuara gé lidhen me njohjen ose zbatimin e tij.
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4. Dokumentet né formén e urdhrave, udhézimeve, vendimeve, direktivave, programet e punés,
raportet, relacionet, duhet t¢ formulohen me shkrim. Né raste té veganta, kur ata jepen me
gojé, duhet té evidentohen né njé protokoll té vecanté pér té marré trajtén e njé akti
administrativ.

5. Né cdo akt administrativ, dokument, memo apo shkresé gé hartohet nga strukturat e DSIK-sg,
para dérgimit pér firmé nga titullari, duhet té radhiten né bazé té hierarkisé emrat e personave
pérgjegjés gqé kané bashképunuar né hartimin e tij, si dhe nénshkrimet e tyre. Ato vendosen
né kopjen e cila géndron, né Protokoll/Arkivin e DSIK-sé.

Neni 22

Forma e akteve dhe dokumenteve

1. Aktet administrative duhet té pérmbajné elementét e domosdoshém té pércaktuara né Kodin e
Procedurave Administrative té Republikés sé Shqipérisé dhe ligjet apo vendimet e tjera.

2. Qarkullimi i brendshém i dokumenteve béhet sipas normave tekniko - profesionale dhe
metodologjike té pércaktuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave.

Dokumentet gé prodhohen nga DSIK, pér korrespondencé té brendshme apo té jashtme duhet
té kené té gjithé elementét e pércaktuar me vendim té Keshillit té Ministrave si dhe normat
tekniko - profesionale dhe metodologjike té pércaktuara, nga Drejtoria e Pérgjithshme e
Arkivave.

3. Vula, numri i protokollit dhe data vendosen pas firmosjes nga titullari.

4. Té gjitha aktet e dokumentet gé hartohen né DSIK, duhet té kené kéto parametra:
a. Shkrimi Times New Roman, madhésia 12;
b. Hapésirat e shkresés nga té dyja anét té jené 2.5 cm;
c. Hapésirat midis rreshtave té jené 1.15;
d. Koka e shkresés shkruhet me gérma kapitale dhe bold;
e. Data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej 2 hapésirash nga koka e

shkresés. Numri i protokollit vendoset né ané té majté ndérsa data né té njéjtin rresht

me té, né anén e djathté.

5. Forma dhe modeli i dokumenteve té klasifikuara qé hyjné e dalin né DSIK, jané sipas
pércaktimeve né aketet e tjera ligjore e nénligjore.
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Neni 23
Administrimi dhe ruajtja e dokumenteve

1. Korrespondenca e paklasifikuar gé hyn apo del nga DSIK-ja, administrohet dhe ruhet sipas
normave teknike té pércaktuara né aktet ligjore e nénligjore.

2. Korrespondenca e klasifikuar qé hyn apo del nga DSIK-ja, administrohet dhe ruhet sipas
normave e pércaktimeve né aktet ligjore e nénligjore.

Kreu I/1
Neni 23/1
Funksionet e pérgjegjésit té sektorit té kontrollit té figurés pér subjektet e rivlerésimit
(Shtuar me urdhrin Nr. 150, Daté 26.09.2017)

Pérgjegjési i sektorit t& kontrollit t& figurés, duhet té jeté i certifikuar pérshtatshmérisht me
paré nga DSIK-ja dhe kryen kéto detyra:

a. Kryeson dhe drejton veprimtariné e grupit té punés;

b. Organizon dhe asiston né mbarévajtjen e mbledhjeve té grupit té punés;
Ndjek procesin e vendimmarrjes té grupit té punés, gé nga shqyrtimi i pyetésoréve deri né
hartimin e raportit pér Komisionin e Pavarur té Kualifikimit;

d. Pércakton detyrat pér secilin prej anétaréve té grupit té punés dhe kontrollon zbatimin e
tyre;

e. Raporton tek drejtori i DSIK-sg, pér problematikat e ngritura nga grupi i punés dhe
propozon zgjidhjen e tyre;

f. 1 kérkon Drejtorit té DSIK-sé&, mbéshtetjen e veprimtarisé sé grupit té punés nga DSIK-ja
ose nga institucionet e tjera;

g. | propozon drejtorit té DSIK-sé, miratimin e urdhrave dhe udhézimeve né interes té
mbarévajtjes sé grupit té punés;

h. | propozon Drejtorit té DSIK-sé, zgjatjen e orarit té punés, pér grupin e punés né rast se
gjykohet e domosdoshme pér realizimin e detyrés brénda afateve;

i. Kryen ¢do veprim tjetér té nevojshém pér realizimin e géllimit, objektit dhe detyrave pér
té cilat &éshté ngritur grupi i punés.

Neni 23/2
Detyrat e specialistit té sektorit té kontrollit té figurés

(Shtuar me urdhrin Nr. 150, Daté 26.09.2017)

Specialisti i sektorit t& kontrollit té figurés, duhet té jeté i certifikuar pérshtatshmérisht mé
paré nga DSIK-ja dhe kryen kéto detyra:
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a. Gjaté periudhés sé pércaktuar né urdhrin e drejtorit t¢ DSIK-sé, kryen né ményré té
ligjshme dhe té pérgjegjshme detyrat gé jané né kompetencé té sektorit té kontrollit té
figurés, prané DSIK-sé;

b. Parashtron propozime, mendime dhe géndrime pér ¢éshtjet gé jané né kompetencé té
sekorit té kontrollit té figurés;

c. Ndjek procedurén e pércaktuar sipas legjislacionit né fugi pér kontrollin e figurés;

d. Ndihmon pérfagésuesit e grupit té punés duke sgaruar vlerésimet e institucioneve, té cilat
pérfagésojné;

e. Luan rol ndérlidhés ndérmjet sektorit té kontrollit té figurés dhe pérfagésueséve té grupit
té punés dhe institucioneve qé pérfagésojné pér ndjekjen, pérshpejtimin apo sqarimin e
praktikave shkresore;

f. Merr pjesé dhe jep vlerésime profesionale né mbledhjet e sektorit té kontrollit té figurés
dhe grupit té punés;

g. Zbaton ligjin, rregulloret, udhézimet dhe urdhrat e brendshém administrative né fuqi, né
funksion té kontrollit té figurés pér subjektet e rivlerésimit.

KREU 11
RREGULLA TE VECANTA
Neni 24
Proceset e punés/ detyrat funksionale

Cdo strukturé e vecanté deri tek ¢cdo népunés/punonjés né DSIK, duhet té keté gartésisht té
shkruara e té njihet me pérmbajtjen e funksionit g& mban, proceset e punés pér detyrén dhe
fushén e pérgjegjésisé.

Rregullat e marrjes apo dorézimit té vlerave materiale t& punés dhe dokumentacionit gé ka
punonjési né pérdorim gjaté ushtrimit té detyrés apo né momentin e largimit nga puna,
transferimit, lejeve, specializimeve apo trajnimeve, pushimet, rregullohen sipas legjislacionit
té népunésit civil ose Kodit té Punés, sipas rastit.

Népunési/punonjési i cili nuk paragitet né puné pér arsye shéndetésore, duhet té informojé pa
vonesé eprorin direkt té tij dhe specialistin e personelit. Né rast sémundje népunési duhet té
jeté i pajisur me raport mjekésor, té cilin e paraget né personel, ditén e paré té paragitjes né
puné.

Cdo strukturé zhvillon veprimtariné e saj mbi bazén e planeve, programeve, projekateve dhe

detyrave periodike té aprovuara nga Drejtori i DSIK-sé. Raportimi dhe/ose analiza periodike
e veprimtarise béhet né kohén dhe ményrén e pércaktuar nga Drejtori i DSIK-sé.
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Neni 25
Etika pér népunésit/punonjésit

Népunésit/punonjésit e DSIK-sé, jané té detyruar t’u pérmbahen normave té etikés si gjaté
orarit té punés ashtu edhe jashté tij.

Népunésit/punonjésit e DSIK-sé duhet té kryejné detyrat e tyre né bazé té parimit té
ligjshmérisé, besnikérisé, ndershmérisé, paanésisé, neutralitetit politik, kompetencés,
objektivitetit, pérgjegjésisé, transparencés dhe mos diskriminimit.

Népunésit/punonjésit duhet té jené té sjellshém né marrédhénie dhe né komunikimin me
eprorét, kolegét dhe vartésit e tij. Népunésit dhe punonjésit e DSIK-sé, duhet té ruajné
reputacionin, dinjitetin, si dhe té géndrojé larg ¢do veprimi, géndrimi apo sjellje e cila mund
té zhvlerésojé emrin e miré té népunésit/punonjésit dhe institucionit qé pérfagéson.

Né komunikimin e pérditshém brénda institucionit, népunésit/punonjésit duhet té respektojné
shkallén hierarkike.

Népunésit/punonjésit e DSIK-sé, gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pérdorin mjetet e pajisjet
e institucionit vetém pér géllime zyrtare dhe jo pér interesa apo pérfitime personale.

Népunésit/punonjésit e DSIK-sé, duhet té ruajné informacionin e klasifikuar gjaté gjithé
kohés gé jané né marrédhénie pune me institucionin dhe pasi ndérpresin marrédhéniet e
punés. Népunésit/punonjésit duhet t’a ruajné konfidencialitetin qé buron nga ligji né lidhje
me informacionin gé njihet dhe merr dijeni gjaté kryerjes sé detyrés.

. Veshja dhe paraqgitja e népunésve/punonjésve gjate orarit dhe kohés sé punés duhet té jeté
zyrtare.

Neni 26
Delegimi i kompetencave
Né rastet e mungesave té titullarit t¢ DSIK-sé&, né cdo rast autorizon me shkrim personin
z8vendeésues, i cili kryen detyra té deleguara né pérputhje me parashikimet e Kodit té

Procedurave Administrative.

. Zévendésimi né kryerjen e detyrave, né c¢do rast béhet me shkrim dhe njé kopje depozitohet
né Protokoll/ Arkivin e DSIK-sé.

Protokoll/ Arkivi, njé kopje té kétij akti i’a dérgon pér njoftim drejtorit pérkatés, me qgéllim
njohjen e népunésve/punonjésve.

Né aktin e delegimit pércaktohen:
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a. personi zévendésues;
b. pozicioni gé mban;
c. periudha kohore e zévendésimit;
d. kompetencat e deleguara té té zévendésuarit.
5. Procedura pér delegim nga drejtorét e drejtorive pércaktohet sipas pikave 1, 2, 3 dhe 4.
Neni 27
Informimi i publikut

1. Drejtoria e Financés, Shérbimeve Mbéshtetése dhe Mbikéqyrjes Shtetérore siguron dhe
shérben pér té ndértuar marrédhénie té ngushta me publikun. Pér kété, pérmes népunésit té
caktuar:

a. Informon publikun dhe pérgjigjet pér zgjidhjen e problemeve e shgetésimeve té ngritura,
né pérputhje me kompetencat e institucionit;

b. Koordinon punén me sektorét e tjeré, pér té transmetuar problemet dhe ankesat si dhe pér
té marré zgjidhjet e rastit brénda afateve té parashikuara nga Kodi i Procedurave

Administrative si dhe legjislacionin pér té drejtén e informimit té publikut.

2. Ndalohet dhénia e informacionit publikut apo mediave pér probleme apo dokumente,
publikimi i té cilave ndalohet nga ligji pér informacionin e klasifikuar apo ligje té tjera.

Neni 28
Konflikti i interesit
1. Neépunésit/punonjésit e DSIK-sé jané t& detyruar t€ zbatojné ligjin “Pér parandalimin e
konfliktit t€ interesave né€ ushtrimin e funksioneve publike” dhe ligjin “Pér deklarimin dhe
kontrollin e pasurive, t€ detyrimeve financiare té t€ zgjedhurve dhe disa népunésve publik”,

pér ata népunés gé jané subjekt i tij.

2. Rregullat pér parandalimin e konfliktit t& interesave, pércaktohen me akt té vecanté té
Drejtorit té DSIK-sé.

Neni 29
Mbrojtja e té dhénave personale

2. Népunésit/punonjésit e DSIK-sg, jané té detyruar té zbatojné legjisicionin pér mbrojtjen e té
dhénave personale gjaté dhe pas ushtrimit té detyrés.
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. Rregullat pér mbrojtjen e té dhénave personale, pércaktohen me akt té vecanté té Drejtorit té

DSIK.

Neni 30

Masat kundér duhanit

. Népunésit/punonjésit e DSIK-sé, jané té detyruar té zbatojné legjislacionin pér mbrojtjen e

shéndetit ndaj duhanit.

. Rregullat pér mbrojtjen e shendetit ndaj duhanit, né institucion, pércaktohen me akt té vecanté

té drejtorit té DSIK.
Neni 31
Shérbimet brénda dhe jashté vendit

Shérbimet brenda dhe jashté vendit realizohen né bazé té programit t& veprimtarive vjetore
0se sipas nevojave jashté kétij programi.

Rregullat pér shérbimet brénda dhe jashté vendit pércaktohen me udhézim té vecanté té
Drejtorit té DSIK-sé.

Neni 32
Rregullat e pérdorimit té sistemeve te komunikimit dhe informacionit

Sistemet e komunikimit té informacionit té cilat jané proné e DSIK, duhet té pérdoren vetém
pér géllime pune.

Specialisti i 1T-sé administron sistemet e komunikimit dhe informacionit té cilat jané proné e
DSIK-sé.

Rregullat né lidhje me pérdorimin dhe mirémbajtjen e sistemeve té komunikimit dhe
informacionit miratohen me akt té brendshém té Drejtorit té DSIK.

Neni 33
Pérditésimi i fages sé internetit
DSIK-ja ndérton dhe mirémban fagen zyrtare té internetit.

Ndalohet pérdorimi i fages zyrtare té internetit dhe i postés elektronike zyrtare pér géllime
personale.
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Rregullat pér ndértimin, mirémbajtjen, pérditesimin e fages zyrtare té internetit pércaktohen
me akt té brendshém té Drejtorit té DSIK.

Neni 34

Vizitorét

. Hyrja e personave né DSIK, lejohet vetém pér arsye pune. Ata pajisen me fleté-hyrje té

pérkohshme dhe evidentohen né regjistrin pérkatés.

. Fleté-hyrja e pérkohshme duhet t€ pérmbajé shénimin “Vizitor”. Kjo leje jepet kundrejt njé

dokumenti identifikimi, i cili rikthehet kur fleté-hyrja dorézohet.

. Fleté-hyrja mbahet né vend té dukshém gjaté vizités. Fleté-hyrja jepet pasi éshté marré mé

paré pélgimi i népunésit/punonjésit me té cilin kérkohet takim.

Personat gé hyjné né DSIK pér arsye pune, pajisen me fleté-hyrje té pérkohshme nga
punonjési i dezhurnit dhe shogérohet si né hyrje dhe né dalje nga punonjési prités.

. Ndalohet hyrja e vizitoréve né ambjentet e brendshme, pa dorézuar mé paré, armatimin,

aparatet celulare, té cilét vendosen né vendet e pércaktuara.

Punonjési i dezhurnit, pret dhe evidenton vizitorét gé pér nevoja pune dhe takime té ndryshme
vijné né institucion, sipas urdhrit té titullarit né fuqi.

Né rastet kur vizitorét, duhet té hyjné né territorin e DSIK-s€, me automjetet e institucionit qé
pérfagésojné apo automjete private, Sektori i Financés dhe Shérbimeve té Bréndshme
koordinon masat gé duhen marré né kéto raste.

. Pér pritjen apo pércjelljen e vizitoréve té cilét pér arsye pune vijné né institucion, Drejtori i

DSIK-sg, pércakton njé fond mujor.

. Hyrja, géndrimi, largimi i népunésve/punonjésve apo personave té tjeré gé pér arsye pune

vijné né ambjentet/territorin e DSIK-sé, pércaktohen me akt té vecanté té Drejtorit té
DSIK-sé.

Neni 35

Rregullat pér siguriné dhe mirémbajtjen

. Pér siguriné dhe mirémbajtjen e institucionit, pérgjigjet struktura e shérbimeve mbéshtetése

dhe té gjithé népunésit/punonjésit e DSIK-sé.

Ndalohet pérdorimi i zyrave e mjediseve, mjeteve dhe pajisjeve té tjera t€ DSIK-s&, pér
géllime gé nuk kané lidhje me funksionin e institucionit.
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. Mjetet dhe pajisjet qé népunésit/punonjésit kané né pérdorim jepen kundrejt evidentimit né
kartelén pérkatése dhe duhet té pérdoren vetém né funksion té punés dhe né ményré korrekte.

Neni 36
Marrja dhe dorézimi i detyrés

. Népunésit dhe punonjésit e DSIK-sé, jané pérgjegjés pér zbatimin e detyrimeve té tyre nga
momenti i fillimit t¢ marrédhénieve té punés deri né ndérprerjen e tyre.

. Procedurat pér marrjen e dorézimin e detyrés, té drejta e detyrimet e népunésve e punonjésve,
strukturat e ngarkuara pér zbatimin e tyre, pércaktohen me udhézim té vecanté té Drejtorit té
DSIK-sé.

Neni 37

Sanksione

. Dispozitat e késaj rregulloreje jané té detyrueshme pér zbatim nga té gjithé népunésit/
punonjésit e DSIK-sé.

. Moszbatimi i késaj rregulloreje, kur nuk pérbén vepér penale, konsiderohet shkelje disiplinore
dhe shogérohet me masa disiplinore té pércaktuara né ligjin pér statusin e népunésit civil dhe
kontratén e punésimit.

Neni 38

Shkeljet disiplinore

. Népunési civil éshté pérgjegjés pér shkeljen me faj té detyrimeve sipas legjislacionit pér
Népunésit Civilé. Shkeljet pér Népunésit Civilé ndahen né:

a. shkelje shumé té rénda;
b. shkelje té rénda;
c. shkelje té lehta.

. Punonjési éshté pérgjegjés pér shkeljen me faj té detyrimeve sipas dispozitave té Kodit té
Punés.

Neni 39
Masat disiplinore

. Népunésit dhe punonjésit e DSIK-sg, jané té detyruar té zbatojné me pérpikméri dispozitat e
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késaj rregulloreje.

2. Shkelja e dispozitave té késaj rregulloreje nga népunésit dhe punonjésit e DSIK-sé, pérbén
shkak pér fillimin e ecurisé disiplinore dhe marrjen e masave pérkatése.

3. Pér népunésit civilé, masa disiplinore jepet sipas legjislacionit pér Népunésit Civilé, ndérsa
pér punonjésit aplikohen dispozitat e Kodit té Punés.
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